宁夏广播电视大学

关于自开课、委托自命题考试及试卷征订的补充通知
宁电大教〔2014〕40号
各分校、教学点、工作站：
    根据宁夏广播电视大学考务管理的相关文件精神及近年来试卷征订工作中出现的问题，我校决定将试卷征订及委托自命题考试成绩上报过程中需要注意的事项说明如下:
一. 自开课、委托自命题考试的相关说明

1.各考点须在进行自开课、委托自命题考试之前上报考试安排。

2.各考点须在考前上报自开课、委托自命题考试试卷两套并附答案（含电子版及文本）。

3.区电大将视情况派巡视员对各考点的自开课考试、委托自命题考试进行巡考。

二. 对于各考点多订的试卷，本学期将严格进行核算并收费。根据国家
最新的资金预算和财务管理制度，从本学期开始，我校将对多订的试卷份数进行收费，各考点在征订试卷过程中要严格按照学生报考数征订，允许的富余数为≤5%，待期末考试结束后，自治区电大将按照试卷回收单与试卷订单数量进行对比，超过部分将按每份10元收费，本学期严格进行核算。

三. 下列课程不需要征订试卷

1.采用机考方式的下列课程不需要征订试卷。具体包括：计算机绘图（试卷号1120）、土木工程CAD（试卷号1128）、计算机三维设计（本）（试卷号1234）、计算机应用基础（本科试卷号1200、专科试卷号2007）、计算机文化基础（试卷号2304）、计算机应用技术基础（试卷号2305）、职业技能实训（一）（试卷号2615）、职业技能实训（二）（试卷号2627）、“一村一名大学生计划”的信息技术应用（试卷号2703）。

2.专业规则（教学计划）中考试单位为“中央”的实训课程属于委托各考点自命题考试的实训课程，不需要征订试卷。具体包括：单位工程施工组织设计（试卷号2333）、建筑构造实训（试卷号2346）、建筑施工技术方案设计（试卷号2350）、建筑制图基础实训（试卷号2352）、识图及修复技术实训（试卷号2378）、专门化实训及鉴定取证技术（试卷号2386）、水工建筑物实训（试卷号2397）、水利工程测量实训（试卷号2399）、水利工程制图实训（建筑制图基础课程实训）（试卷号2400）、水资源调查实训（试卷号2401）、数控专业学习指南（试卷号2434）、安装工程估价实训（试卷号2450）、计算机专业指南（专）（试卷号2461）、建筑工程估价实训（试卷号2463）、可编程控制器应用实训（试卷号2472）、市政工程测量实训（试卷号2480）、市政工程检测实训（试卷号2481）、市政工程施工组织设计（试卷号2482）、市政工程制图实训（试卷号2483）、汽车认识实训（试卷号2515）、食品分析综合实训（试卷号2920）。
3.专业规则（教学计划）中考试单位为“省”且含有“实训”两字的课程属于委托各考点自命题考试的实训课程，不需要征订试卷。

4.终结性考试采用网上考试方式的课程，一律不得征订纸质试卷，具体见当学期网考文件。

5.对于本学期专业规则中新增的考试单位是中央的课程，如果国家开放大学（中央电大）本学期不提供试卷，各单位不得征订试卷。

6.“一村一名大学生计划”的园林设计基础（试卷号2751）和园林设计（试卷号4971）考试形式为提交作品，不需要征订试卷。

7.“一村一名大学生计划”的小城镇建设（试卷号2735）、农业推广（试卷号2740）、现代农业新技术（试卷号2761）、园林树木（试卷号4959）、食品添加剂（试卷号4961）、农村发展概论（试卷号4964）、农药概论（试卷号4967）和森林资源开发与利用（试卷号4970）考试形式为提交一篇课程论文，不需要征订试卷。
8.“一村一名大学生计划”的农村卫生与健康（试卷号2742）考试形式为提交一篇调查报告，不需要征订试卷。

9.“一村一名大学生计划”的农村文化产业概论（试卷号4962）考试形式为提交课程大作业，不需要征订试卷。

10.“一村一名大学生计划”的观光农业概论（试卷号4980）考试形式为课程设计（指为掌握某一课程内容所进行的设计），不需要征订试卷。

11.委托各考点自行组织命题的课程，不需要征订试卷。本科课程具体包括：成功指南（1）（试卷号1033、8043）、中国古代文学作品选读（试卷号8149）、比较教育（试卷号8171）、职业生涯规划（2)（试卷号8209）、计算机在建筑工程中应用（试卷号8266）、演讲学（试卷号8274）、小学科学教学研究（试卷号8633）、医学免疫学与微生物学（本）（试卷号8712）、老年护理（本）（试卷号8715）、传染病护理学（本）（试卷号8717）、农田水利概论（试卷号8726）、水法概论（试卷号8727）、建筑工程项目招标与合同管理（试卷号8728）、防洪、排涝与抗旱技术（试卷号8730）、水电站经济运行（试卷号8732）、素质与思想政治教育（试卷号8733）、INTETNET网络系统与实践（试卷号8736）、商务英语会话（试卷号8744）、言语交际（试卷号8747）、讲演与口才（试卷号8748）、法学基础知识（试卷号8749）、photoshop图像处理（试卷号8802）、成功指南（2）（试卷号8806）、成功指南（3）（教育）（试卷号8807）、传感器与测试技术（试卷号8809）、电子商务概论（试卷号8813）、法语（1）（试卷号8815）、教学设计（试卷号8835）、摄影与摄像（试卷号8853）、文献检索（试卷号8863）、电子商务（试卷号8885）、专业证书课程（试卷号8901）、JAVA语言和WWW技术（试卷号8067）、英语报刊选读（试卷号8126）、律师实务（试卷号8131）、美术基础（试卷号8279）、金融工程学（试卷号8703）、财务案例研究（试卷号8803）。专科课程具体包括：普通话（试卷号6064）、水电站电气工程（试卷号6106）、电子商务基础（试卷号6135）、现代物流装备与技术实务（试卷号6226）、广告美学（试卷号6231）、酒店营销实务（试卷号6295）、旅游电子商务（试卷号6304）、工具书与文献检索（试卷号6333）、社交礼仪（试卷号6338）、大学语文（试卷号6347）、职业道德与药学伦理学（试卷号6354）、制药工程（试卷号6364）、数据库原理与应用（试卷号6370）、微机系统与维护（试卷号6375）、优秀广告作品评析（试卷号6378）、VisualBasic程序设计（试卷号6403）、城市水环境（试卷号6407）、电工学（试卷号6411）、公共关系实务（试卷号6420）、基础教育课程改革专题（试卷号6431）、社交礼仪概论（试卷号6458）、网络多媒体素材加工（试卷号6465）、网络系统管理与维护（试卷号6468）、网络信息制作与发布（试卷号6471）、Dreamweaver网页设计（试卷号6515）、Flash动画制作（试卷号6516）、photoshop图像处理（试卷号6518）、微机接口技术（试卷号6543）、纳税基础与实务（试卷号6555）、农村政策法规（试卷号7007）。

12.在旧教务管理系统中，课程性质为自开的选修课不需要征订试卷。

四. 试卷征订需要注意的问题

1. 国家开放大学(中央电大)不再提供试卷的课程，国家开放大学（中央电大）将不再安排统一考试，各单位须继续征订这些课程试卷，考试时间宁夏电大将另行通知。课程具体包括：高级日常英语（试卷号1003）、高级休闲英语（试卷号1006）、高级时事英语（试卷号1015）、高级职业英语（试卷号1016）、财务案例研究（试卷号1030）、高级财务管理（试卷号1038）、审计案例研究（试卷号1059）、中国现当代文学专题1（试卷号1097）、中国现当代文学专题2（试卷号1139）、英语综合实践（试卷号1201）、财政学（试卷号1221）、产业经济学（试卷号1222）、经济分析案例（试卷号1224）、社会主义市场经济理论与实践专题（试卷号1225）、国际经济学（试卷号1249）、教育技术学导论（试卷号1267）、教学资源的设计与开发（试卷号1269）、信息技术教学论（试卷号1271）、学与教的理论（试卷号1273）、远程教育理论与实践（试卷号1274）、网络教育应用（试卷号1275）、信息技术与课程整合（试卷号1279）、电子政务（试卷号1986）、政府公共关系（试卷号1987）、公共经济学（试卷号1988）、社会保障学（试卷号1989）、国家公务员制度（试卷号1990）、监督与监察（试卷号1991）、项目管理（试卷号1992）、地方政府学（试卷号1993）、工商管理统计（试卷号1996）、市场调查（试卷号1997）、统计法规概论（试卷号1999）、合作金融概论（试卷号2040）、计算机在金融业中的应用（试卷号2041）、C++语言程序设计（试卷号2058）、计算机电路基础（2）（试卷号2065）、人体解剖生理学（试卷号2114）、无机化学（药）（试卷号2117）、有机化学（药）（试卷号2124）、药事管理学（试卷号2128）、高等数学（2）（试卷号2133）、企业统计（试卷号2138）、商务交际英语（1）（试卷号2139）、商务交际英语（2）（试卷号2140）、大学语文（1）（试卷号2163）、大学语文（2）（试卷号2164）、大众传播学（试卷号2165）、广告案例剖析（试卷号2166）、广告策划（1）（试卷号2167）、广告创意与表现（1）（试卷号2169）、广告心理学（试卷号2172）、电路分析（试卷号2183）、动物生产概论（试卷号2187）、农村环保概论（试卷号2192）、土地规划与村镇建设（注）（试卷号2198）、数据库应用（试卷号2213）、声乐（1）（试卷号2289）、声乐（2）（试卷号2290）、视唱练耳（1）（试卷号2292）、视唱练耳（2）（试卷号2293）、汽车金融与保险（试卷号2423）、汽车性能与检测（试卷号2427）、汽车运行材料（试卷号2428）、消费者行为分析（试卷号2436）、管道工程技术（试卷号2458）、建筑装饰施工与管理（试卷号2531）、室内设计（试卷号2535）、钢琴（1）（试卷号2550）、表现技法（试卷号2522）、建筑装饰设计基础（试卷号2530）、标志与版式设计（试卷号2581）、钢琴即兴伴奏（试卷号2601）、园林规划（试卷号2752）、经济信息概论（试卷号2901）、现代企业管理方法（试卷号2902）、市场分析与预测（试卷号2904）、企业经济学（试卷号2905）、社会经济调查方法与实务（注）（试卷号2907）。

2.对于本学期考试文件中未列出但考点需要征订试卷的课程，各考点如果不能确定试卷号的，征订试卷时须将这些课程列在试卷订单的最后，且须注明考试单位，由自治区电大根据考试单位和课程名称确定试卷号。

3.试卷订单中的试卷号、课程名称、合计份数、考试单位须正确填写。其中合计份数是该门课程订卷的总数，考试单位一栏必须注明“中央”或“省”，考试单位务必与课程所在专业规则（教学计划）中的考试单位一致。
4.成招考生只需征订下列课程的试卷，具体包括：病理学（试卷号3020）、电工技术（试卷号3052）、法理学（试卷号3070）、经济应用文写作（试卷号3233）、妇产科护理学（试卷号3086）、公共关系学（试卷号3106）、基础会计（试卷号3171）、经济数学基础（试卷号3229）、刑法学2（试卷号3405）、经济法概论（试卷号3224）、文学概论（试卷号3362）、刑法学1（试卷号3404）、医学免疫与微生物学（试卷号3417）、工程制图基础（试卷号3569）、刑事诉讼法学（试卷号3406）、应用写作（汉语）（试卷号3428）、人体解剖学与组织胚胎学（试卷号3530）、电工与电子技术基础（试卷号3670）。其余课程均由各考点自行组织命题考试。

宁夏广播电视大学教务处
2014年11月4日
