          电大考点监考岗位责任书

本人业已阅读、理解并认可中央广播电视大学和宁夏广播电视大学关于考试组织与管理尤其是监考人员职责的规章制度，充分认识到严肃考风考纪、确保考试安全是维护电大社会声誉、保证办学质量的必然要求。为此，我向考点主考签订本责任书，以资信守。

一、以高度负责的精神作好考试监考工作，确保考试公正、公平、顺利地进行。

二、认真履行监考职责，严格遵守监考工作流程，维护考场纪律，完成监考任务。

三、工作认真、责任心强、忠于职守，抵制一切舞弊、违纪行为和不良风气。

四、接受工作培训，认真学习考试的有关政策、规定，明确监考任务和工作流程。

五、遵守回避制度，遇有亲属参加考试或其他可能影响公正执法的情况，主动申请回避。

六、佩带统一监考标志，遵守考试作息制度，不迟到、不早退，不擅离职守。

七、进入考场后，关闭通信工具，不吸烟、不看报、不聊天、不回答考生有关考试内容的任何问题等。

八、考试前引导考生按座次对号入座，逐一检查考生两证一单是否齐全，认真核实证件相片是否与考生本人相符。

九、考试时对待考生要热情耐心，关心爱护每位考生。

十、考试结束铃声一响，应向考生宣布立即停止考试，并起立、依次从后门离开考室，严格控制考生带离试卷。

十一、认真做好考试后正确装订答卷的工作，准确掌握答卷装订的方法与要求，确保所有试卷装订进试卷本。

十二、本人保证信守以上承诺，凡因工作失职而造成试卷泄密、考场混乱、答卷雷同、考生严重违纪舞弊等严重失职等问题，诚恳接受学校的处理。

监考员：（签名）
                                        年   月    日
