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宁 夏 开 放 大 学
宁开大教函〔2026〕39号

关于加强教学、教务数据安全管理相关要求的通知

各学院、学习中心：

为强化“一网一平台”教学、教务数据管理工作，保障敏感数

据安全及合规使用，根据国家开放大学《关于加强教学、教务数据

安全管理相关要求的通知》规定，现将有关事项通知如下。

一、加强权限管理

（一）根据岗位职责合理赋权

各学院、学习中心应根据相关工作职责，合理确定“一网一平

台”的操作权限，并严格规范实施人员的权限管理。原则上，在编

在岗人员可依据岗位职责赋予相应权限；临时聘用人员或临时承担

相关职责的人员，仅赋予临时权限，且相关工作任务完成后，须及

时予以收回。

（二）根据岗位变化及时调整

建立权限动态管理机制。当工作人员岗位或职责发生变动时，

须及时清理并调整相应权限。原则上，应在 l0 个工作日内完成相关

权限的清理或调整。

（三）定期对用户权限进行清理

各学院、学习中心应每年开展本单位用户权限清理工作，核对

在岗用户的部门归属、岗位职责与系统实际权限的对应关系，及时

清理僵尸账户和可疑账户，涉及各学院、学习中心总管理权限变更

或人员调整的，须对接省校相关负责人。
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二、加强数据保密教育

各学院、学习中心应定期组织数据管理责任人参加数据安全教

育培训，确保所有可访问或管理学生数据的教职工均纳入培训范围。

相关工作人员应依法依规采集、管理和使用学生信息，严禁以任何

非法途径或方式公开、对外提供或传播学生身份信息。具体工作中

需同时注意以下几点：

（一）工作群实名管理

因工作需要建立的工作群须实行实名制，群主承担管理主责。

成员群昵称统一为“所在单位+部门+姓名”。

（二）严禁在工作群发布涉密及敏感信息

办学体系各级单位不得在工作群中发送涉密或含有“一网一平

台”账号、密码的各类信息，不得发送包含学生身份证号、手机号

等涉及学生个人信息的相关文档资料。

三、建立数据安全员负责制度

为进一步加强数据安全管理，国家开放大学将建立数据安全员

负责制度。数据安全员主要承担本单位相关数据的保管、提取及分

发工作，是主要的数据管理责任人及具体工作的落实人。数据安全

员实行两级管理，总部负责管理分部（学院）；分部（学院）负责

管理下属地市级分校及学习中心。

请各学院、学习中心从相关岗位人员中，择优选用具有良好的

保密素养、数据处理能力的人员担任数据安全员。原则上，各学院、

学习中心需分别配备 1 名负责招生数据的数据安全员及 1 名负责教

务数据的数据安全员。相关人员若发生变动，须及时通过“一平台”

完成变更操作。

四、权限申请及开放



— 3—

（一）提交申请。请各学院、学习中心确定好数据安全员人选

后，于 2026 年 7 月 16 日前将加盖单位公章的《数据安全员申请表》

（附件 1）和《数据安全员保密承诺书》（附件 2）扫描件，上传“一

平台”。招生数据安全员在招生系统提交申请，教务数据安全员在

教务系统提交申请。

（二）权限审核。远程教育处在“一平台”对各学院、学习中

心申请材料进行审核。

（三）权限开放。审核通过后，审核单位向数据安全员开放招

生、教务相关数据的批量导出及必要操作权限。

各学院、学习中心须加强对数据管理的监督检查，坚决杜绝违

规使用数据的行为，相关数据管理措施制定完成后报远程教育处。

远程教育处将不定期对数据权限使用情况进行检查，对违规使用数

据的行为，将依据相关规定追责。

五、联系人及方式

（一）教务科

联系人：张荔

联系电话：0951-5010075

（二）招生科

联系人：杨静

联系电话：0951-5044924

附件：1.数据安全员申请表

2.数据安全员工作保密承诺书
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宁夏开放大学
远程教育处

2026 年 7 月 10 日
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附件 l

数据安全员申请表

个
人
信
息

姓名 一平台账号

手机号 电子邮箱

分部（学院） 分校 学习中心

部门 职务

负责数据内容 □招生 □教务

个

人

承

诺

本人已知悉学生敏感数据安全及保密工作的重要性，将严格遵守总部《关

于加强教学、教务数据安全管理相关要求的通知》及相关规定，承担数据管理

责任。严控数据使用范围，不向无关人员、非开放大学体系人员提供，不通过

微信、QQ 等非安全渠道传输、复制数据，不擅自篡改、泄露、留存数据，确保

数据安全。如违反上述承诺，本人自愿承担相应责任。

申请人签名：

日期：

本
单
位
负
责
人
意
见 负责人签名：

（院校公章）

日期：
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附件 2

宁夏开放大学数据安全员工作保密承诺书

为保障国家开放大学招生、教务系统安全稳定运行，规范学

生隐私数据管理，本单位作为设定数据安全员岗位的责任主体，

经国家开放大学授权，负责统筹管理本单位数据安全员及学生隐

私数据相关工作。为严格保护学生个人敏感信息，维护学校数据

安全与学生合法权益，本单位自愿遵守国家开放大学各项数据安

全与保密管理规章制度，郑重承诺如下：

1.本单位承诺对本单位数据安全员在工作中接触、处理及导

出的所有学生隐私数据（含学生个人基本信息、学籍信息、成绩

信息等）承担全面保密管理责任，督促数据安全员妥善保管数据

信息。

2.本单位严格按照工作岗位职责设定、取消和更换数据安全

员，督促数据安全员仅将导出的隐私数据用于招生、教务相关的

公务事项，绝不用于任何私人目的或授权事项以外的其他用途；

未经国家开放大学数据管理部门书面授权，本单位及所属数据安

全员绝不向任何单位或个人披露、散布、转借所接触和掌握的学

生隐私数据。

3.本单位明确知晓数据安全与保密工作主体责任，对因工作

必须接触、使用保密信息的工作人员，告知保密信息的保密性和

应承担的义务，并保证上述人员以书面形式同意接受本承诺书的

约束。我单位工作人员违反本承诺书所规定的保密义务，视同于

本单位违反本承诺。
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4.如发生或可能发生师生隐私数据泄露、丢失、篡改等安全

事件，本单位将立即督促数据安全员停止相关操作，第一时间向

国家开放大学数据管理部门及相关负责人报告，调查泄露原因并

采取积极、有效的措施防止保密信息的进一步泄露。调查完成后

应向国家开放大学提交泄密调查报告，承担因本单位管理不当

或未履行保密管理义务所引发的一切责任。

承诺单位：宁夏开放大学 学院、学习中心

（盖章）

法人或授权代表签字：

日期： 年 月 日
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